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1. Общие положения 

1.1. Положение о порядке отчисления и восстановления обучающихся Автономной 

некоммерческой профессиональной образовательной организации «Московский институт 

технологий и управления» (далее Институт, АНПОО «МИТУ») (далее – Порядок) разработаны 

в соответствии с: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

- Приказом Минпросвещения России от 24.08.2022 N 762 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам 

среднего профессионального образования»; 

- Приказом Минпросвещения России от 08.11.2021 N 800 «Об утверждении Порядка 

проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего 

профессионального образования»; 

- Приказом Минобрнауки России от 13.06.2013 N 455 «Об утверждении Порядка и 

оснований предоставления академического отпуска обучающимся»; 

- Приказом Минобрнауки России от 15.03.2013 N 185 «Об утверждении Порядка 

применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания»; 

- Уставом АНПОО «МИТУ»; 

- иными локальными нормативными актами АНПОО «МИТУ». 

1.2. Настоящее Положение определяет порядок и правила проведения: 

- восстановления для продолжения обучения лиц, отчисленных из Института по 

собственной инициативе или по инициативе Института; 

- отчисления из Института. 

 

2. Порядок и основания отчисления из Института 

2.1. Отчисление из Института производится в результате прекращения 

образовательных отношений. Образовательные отношения прекращаются: 

- в связи с получением образования (завершением обучения); 

- досрочно по основаниям. 

2.2. Прекращение образовательных отношений в связи с получением образования 

(завершением обучения). 

2.2.1. Обучающиеся, полностью выполнившие учебный план образовательной 

программы и успешно прошедшие государственную итоговую аттестацию (итоговую 

аттестацию), отчисляются приказом ректора в связи с получением образования (завершением 

обучения) на основании решения государственной экзаменационной комиссии. 

2.2.2. При наличии в календарном учебном графике после завершения 

государственной итоговой аттестации (итоговой аттестации) каникул, последние 

предоставляются по личному заявлению обучающегося. Заявление о предоставлении каникул 

после завершения государственной итоговой аттестации (итоговой аттестации) подается 

обучающимся через Службу одного окна до начала государственной итоговой аттестации 

(итоговой аттестации). 

2.2.3. Обучающиеся, успешно прошедшие государственные аттестационные 

испытания (аттестационные испытания) и подавшие заявление о предоставлении им каникул, 

отчисляются в связи с получением образования после окончания каникул (предоставленных в 

пределах срока освоения соответствующей основной образовательной программы). 

2.2.4. Обучающемуся, не проходившему государственные аттестационные 

испытания (аттестационные испытания) по уважительной причине, подтвержденной 

документально, по его личному заявлению предоставляется возможность пройти 

государственное аттестационное испытание (аттестационное испытание), определяемые 

порядком проведения государственной итоговой аттестации по соответствующим 

образовательным программам. 

2.3. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих 

случаях: 
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- по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для 

продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность; 

- по инициативе Института, в случае применения к обучающемуся, достигшему 

возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, в случае 

невыполнения обучающимся по профессиональной образовательной программе обязанностей 

по добросовестному освоению такой образовательной программы и выполнению учебного 

плана, а также в случае установления нарушения порядка приема в Институт, повлекшего по 

вине обучающегося его незаконное зачисление в Институт; 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося и Института, в том числе в случае 

ликвидации Института. 

2.4. По инициативе Института образовательные отношения могут быть прекращены 

досрочно: 

2.4.1. Досрочное отчисление обучающегося применяется к обучающемуся как мера 

дисциплинарного взыскания за неисполнение или нарушение Устава Института, за нарушение 

правил внутреннего распорядка, иных локальных нормативных актов по вопросам организации 

и осуществления образовательной деятельности. 

Основанием для применения дисциплинарного взыскания являются служебные записки, 

докладные или другие документы, подтверждающие совершение обучающимся 

дисциплинарного проступка. 

При применении дисциплинарного взыскания учитываются тяжесть дисциплинарного 

проступка, причины и обстоятельства, при которых он совершен, предшествующее поведение 

обучающегося, его психофизическое и эмоциональное состояние, а также мнение студенческих 

советов, либо иных представительных органов, обучающихся Института. 

До применения меры дисциплинарного взыскания руководитель соответствующего 

структурного подразделения запрашивает от обучающегося письменное объяснение его 

проступка. Если по истечении трех рабочих дней указанное объяснение обучающимся не 

представлено, то составляется соответствующий акт (Приложение 1). 

Отказ или уклонение обучающегося от предоставления им письменного объяснения не 

является препятствием для применения меры дисциплинарного взыскания. 

Приказ об отчислении обучающегося издается не позднее одного месяца со дня 

обнаружения проступка и не позднее шести месяцев со дня его совершения, не считая времени 

отсутствия обучающегося (во время болезни (при представлении соответствующих 

документов), каникул и отпуска), но не более недели со дня представления, мотивированного 

мнения указанных советов и органов в письменной форме. 

Отчисление несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, 

как мера дисциплинарного взыскания допускается за неоднократное совершение 

дисциплинарных проступков. Указанная мера дисциплинарного взыскания применяется с 

учетом мнения Студенческого совета, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры 

педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в 

Институте оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и 

права работников Института, а также нормальное функционирование Института. 

Отчисление несовершеннолетнего обучающегося как мера дисциплинарного взыскания 

не применяется, если сроки ранее примененных к обучающемуся мер дисциплинарного 

взыскания истекли и (или) меры дисциплинарного взыскания сняты в установленном порядке. 

Применение к обучающемуся меры дисциплинарного взыскания оформляется приказом 

ректора Института, который доводится до обучающегося, родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося, под роспись в течение трех учебных 

дней со дня его издания, не считая времени отсутствия обучающегося в Институте. Отказ 

обучающегося, родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, 

ознакомиться с указанным приказом под роспись оформляется соответствующим актом 
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(Приложение 2). 

2.4.2. Досрочное отчисление за невыполнение обучающимся по профессиональной 

образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению такой 

образовательной программы и выполнение учебного плана (в связи с не ликвидацией 

академической задолженности в установленные сроки; в связи с получением оценки 

«неудовлетворительно» на государственной итоговой аттестации, либо неявке на 

государственное аттестационное испытание по неуважительной причине). 

2.4.3. Досрочное отчисление при установлении нарушения порядка приема в 

образовательную организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в 

Институт. 

2.4.4. Отчисление обучающегося в случае досрочного расторжения в одностороннем 

порядке договора об оказании платных образовательных услуг по причине: 

- просрочки оплаты договорной стоимости платных образовательных услуг; 

- невозможности надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных 

образовательных услуг вследствие действия (бездействия) обучающегося. 

2.5. Прекращение образовательных отношений оформляется приказом ректора 

Института об отчислении обучающегося по представлению руководителя соответствующего 

структурного подразделения. Основанием для представления является: 

- при отчислении по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося по обстоятельствам, не зависящим от 

воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося и Института, а также по иным случаям, установленным законодательством 

Российской Федерации, - личные заявления указанных лиц и документальные подтверждения 

оснований для такого заявления; 

- при отчислении по инициативе Института - служебная записка сотрудника 

Института, обнаружившего факт нарушения, к которой прилагаются документы, 

подтверждающие факт нарушения установленных требований и правил, противоправность 

деяния обучающегося и его вину в нарушении; 

- при отчислении в связи с получением образования (завершением обучения) – 

протоколы заседаний надлежащим образом созданные и утвержденные государственными 

экзаменационными комиссиями. 

2.6. Обучающийся считается отчисленным с момента выхода приказа об отчислении 

или с даты, указанной в приказе. 

2.7. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством 

Российской Федерации об образовании и локальными нормативными актами Института, 

прекращаются с даты его отчисления из Института. 

2.8. Если с обучающимся или родителями (законными представителями) 

несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об обучении, при досрочном 

прекращении образовательных отношений такой договор расторгается на основании приказа об 

отчислении обучающегося из Института. 

2.9. Учебный отдел уведомляет обучающегося о его отчислении через личный кабинет 

электронной информационно-образовательной среды, по телефону или через операторов 

почтовой связи посредством отправки Уведомления о расторжении договора в одностороннем 

порядке и отчислении обучающегося из Института (далее – Уведомление) (приложение 3) 

заказным письмом на почтовый адрес, указанный в личном деле обучающегося. 

2.10. При досрочном прекращении образовательных отношений лицу, отчисленному 

из Института, в трехдневный срок после издания приказа об отчислении обучающегося 

выдается справка об обучении (о периоде обучения), образец которой, процедура оформления, 

учета и выдачи регламентируется локальным нормативным актом Института. 

2.11. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося 

не влечет за собой возникновения каких-либо дополнительных, в том числе материальных, 

обязательств указанного обучающегося перед Институтом. 
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2.12. Не допускается отчисление обучающегося во время болезни (при представлении 

соответствующих документов), каникул и отпуска, кроме отчисления, обучающегося по 

собственному желанию и обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося и Института. 

3. Восстановление в число обучающихся 

3.1.  Восстановление для продолжения обучения в Институте. 

3.1.1. Лицо, отчисленное из Института по инициативе обучающегося до завершения 

освоения основной образовательной программы, имеет право на восстановление в течение пяти 

лет после отчисления из Института при наличии свободных мест и с сохранением прежних 

условий обучения, но не ранее завершения учебного года (семестра), в котором указанное лицо 

было отчислено. 

3.1.2. Не может быть восстановлено лицо, отчисленное из Института до окончания 

первого семестра и/или не аттестованное ни по одной дисциплине при промежуточной 

аттестации. 

3.1.3. Лицо, желающее восстановиться в Институт, обращается в Приемную 

комиссию для написания заявления на имя ректора с просьбой о восстановлении. 

При этом лицо, отчисленное из Института, может восстанавливаться на другую 

образовательную программу, в том числе, если необходимая образовательная программа в 

Институте уже не реализуется. 

3.1.4. При восстановлении обучающегося на образовательную программу, 

Приемной комиссией заявление (с прилагаемыми документами) передается в Учебный отдел 

для организации заседания назначенной Аттестационной комиссии, с целью определения 

разницы в учебных планах и перечня изученных учебных дисциплин, пройденных практик, 

выполненных научных исследований, которые в случае восстановления обучающегося будут 

перезачтены и/или переаттестованы в соответствии с Порядком зачета в организации. 

3.1.5. Если заявлений о восстановлении подано больше количества вакантных мест, 

то проводится конкурсный отбор лиц, наиболее подготовленных к освоению соответствующей 

образовательной программы. 

3.1.6. На основании протокола Аттестационной комиссии, результатов конкурсного 

отбора (при наличии) Приемной комиссией Института подготавливается проект приказа о 

восстановлении лица на вакантное место, либо обоснование отказа в восстановлении, и 

подается на рассмотрение ректора Института. 

При отказе в восстановлении, заявление с резолюцией ректора и прилагаемыми 

обоснованиями передается в Приемную комиссию, сотрудниками которой доводится до 

сведения претендента на восстановление. 

3.1.7. Восстановление в Институт осуществляется приказом ректора. Изданию приказа 

ректора о восстановлении на обучение предшествует заключение договора об образовании и 

оплата обучения, в соответствии с действующем на момент восстановления распорядительным 

актом Института о стоимости образовательных услуг. 

При возникновении академической разницы, в приказе о восстановлении также 

устанавливается срок ее ликвидации. 

3.1.8. В течение 5 рабочих дней со дня издания приказа о восстановлении 

обучающемуся выдается студенческий билет и обновляется электронная зачетная книжка, 

которая хранится в электронной информационно-образовательной среде вуза. 

В личное дело обучающегося вносят копию документа о предыдущем образовании и 

выписку из приказа о восстановлении. 

3.1.9. Лицо, отчисленное по инициативе Института за невыполнение 

обучающимся обязанностей по добросовестному освоению основной образовательной 

программы и выполнению учебного плана, в связи с расторжением договора об образовании по 

причине просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг имеет право на 

восстановление при наличии вакантных мест в течение пяти лет после отчисления из 

Института, но не ранее завершения учебного года (семестра), в котором указанное лицо было 

отчислено. 

3.1.10. Лицо, отчисленное по инициативе Института за неисполнение или нарушение 
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Устава Института, за нарушение правил внутреннего распорядка, иных локальных 

нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности 

восстановлению в Институт не подлежит. 

3.1.11. По истечении пяти лет после отчисления лицо, отчисленное из Института, 

принимается на первый курс по правилам приема текущего года. 

3.2.  Восстановление для прохождения итоговой/государственной итоговой аттестации. 

3.2.1. Лицо, не прошедшее государственную итоговую аттестацию по неуважительной 

причине или получившее на итоговой/государственной итоговой аттестации 

неудовлетворительный результат, может пройти ее повторно при этом: 

– не более двух раз по образовательным программам среднего профессионального 

образования – не ранее чем через шесть месяцев после прохождения итоговой/государственной 

итоговой аттестации впервые; 

3.2.2. Для повторного прохождения государственной итоговой аттестации указанное 

лицо по его заявлению восстанавливается в Институт на период времени, не менее 

предусмотренного календарным учебным графиком для государственной итоговой аттестации 

по соответствующей образовательной программе. 

3.2.3. Срок проведения повторных аттестационных испытаний определяется 

структурным подразделением, ответственным за реализацию соответствующей 

образовательной программы, на основе утвержденных положений порядка проведения 

государственной итоговой аттестации для образовательных программ соответствующего 

уровня, а также с учетом готовности к ним отчисленного лица и возможных сроков работы 

государственной экзаменационной комиссии по данной образовательной программе. 

3.2.4. Восстановление для завершения обучения осуществляется приказом ректора 

Института. 

3.2.5. Плата с обучающихся за прохождение государственной итоговой аттестации не 

взимается. 
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Приложение 1 

 

АКТ 

Об отказе или уклонении обучающегося в объяснении дисциплинарного проступка 

 №   

 

 

Мы, нижеподписавшиеся:   

(Ф.И.О., должность) 

в присутствии   

(Ф.И.О. обучающегося, родителей (законных представителей несовершеннолетнего 

обучающегося)) 

составили настоящий акт о нижеследующем: 

« » 20  г. 

 

(Ф.И.О.) 

в соответствии с п.п. 2.4.1 Положение о порядке и основаниях отчисления и 

восстановления обучающихся АНПОО «МИТУ» у обучающегося было запрошено письменное 

объяснение его дисциплинарного проступка, совершенного  20 г., выраженного в 

 . 

(формулировка нарушения) 

Данное объяснение не было представлено в установленный срок в виду следующих 

причин, названных обучающимся:  . 

 

1.  (подпись) 

2.  (подпись) 

3.  (подпись) 
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Приложение 2 

 

АКТ 

Об отказе от ознакомления с приказом об отчислении 

 

 №   

 

 

Мы, нижеподписавшиеся:   

(Ф.И.О., должность) 

в присутствии   

(Ф.И.О. обучающегося, родителей (законных представителей несовершеннолетнего 

обучающегося)) 

составили настоящий акт о нижеследующем: 

« » 20  г. 

 

(Ф.И.О.) 

в соответствии с п.п. 2.4.1 Положения о порядке и основаниях отчисления и 

восстановления обучающихся АНПОО «МИТУ» было предложено ознакомиться под подпись с 

приказом об отчислении от  20  г. № , на что он(она) ответил(а) отказом, 

мотивируя тем, что    . 

(причина отказа) 

 

1.  (подпись) 

2.  (подпись) 

3.  (подпись) 
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Приложение 3 

Пример Уведомления о расторжении договора в одностороннем порядке и отчислении 

обучающегося из Института 

 

 

 

 

 

«  »   20 г. между АНПОО «МИТУ» (далее – Институт) и 

 

(Ф.И.О. физического лица / наименование юридического лица) 

был заключен договор об образовании от «  » 20 г. № (далее – договор). В 

соответствии с п. 7 ст. 54 и пп. 2 п. 2 ст. 61 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» договор на оказание платных образовательных услуг 

может быть расторгнут Институтом в одностороннем порядке в случае: 

- применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как 

меры дисциплинарного взыскания; 

- невыполнения обучающимся по профессиональной образовательной программе 

обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной программы и выполнению 

учебного плана; 

- установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, 

повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в образовательную организацию 

в одностороннем порядке; 

- просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг, а также в случае, если 

надлежащее исполнение обязательства по оказанию платных образовательных услуг стало 

невозможным вследствие действий (бездействия) обучающегося. 

Настоящим  уведомляем,  что в  связи  с   

  Институт расторгает с Вами 

договор  в  одностороннем  порядке.    

отчислен(а) 

(Ф.И.О. обучающегося) 

из Института в соответствии с Положением о порядке и основаниях отчисления и 

восстановления обучающихся АНПОО «МИТУ» с « »  20 г. 

 

Ректор   С

. 

 

  (подпись)   

Уведомление получено     

(дата)  (подпись)  (И.О. 

Фамилия) 
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