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1. TACITIOPT TPOI'PAMMBI ITPON3BOJCTBEHHOM IMPAKTUKHA

1.1. Ob6aacTh NpUMEHEHHs POTrPaAMMBbI

[TpakTHyeckas MoAroToBKa - popMa opranu3anuu 00pa3oBaTeNIbHON 1S TEILHOCTH P OCBOCHUN
00pa3oBaTeNbHOI MPOrpaMMbI B YCJIOBUSX BBIIOJHEHHUS 00y4YaIOUIMMHUCS OINpPEeIeIeHHbIX BUJIOB
paboT, cBs3aHHBIX C Oyaymieid NpodecCHOHABHON MCSITENFHOCTHIO M HAIPABJICHHBIX Ha
dbopMupoBaHue, 3aKpeIUIeHUe, Pa3BUTHE NMPAKTUYECKUX HABBIKOB M KOMIIETEHIMI 1O MpOoQuIIo
COOTBETCTBYIOIIEH 00pa30BaTeIbHOM MPOTrPaAMMBI.

O6pa3oBarenbHast AESITETLHOCTD B (hOpME MPAKTUUECKON MOATOTOBKH Pean30BaHa Kak KOMIUIEKC
yueOHOMI 1 npousBoJcTBeHHON npakThku B coctase OITOII CIIO.

[Iporpamma nipousBoacTBeHHOM npakTuku siBisercs yacTeio [IIIKPC B coorBercTBHM ¢ PI'OC
CIIO mo mpodeccun 46.01.03 [lesionpou3BOAUTEIb B YAaCTH OCBOCHHS OCHOBHOTO BHJIA
npodeccuonanbHort  aestenbHocth  (BIIJ): JokymMeHTHpoBaHWe  ynmpaBJieHYeCKOi
AeATEJBHOCTH W  OpraHu3anus padoTbl ¢ JOKYMEHTAMHM H  COOTBETCTBYIOIIHUX
npodeccuoHabHbIX KomnereHui (I1K):

Kog HammeHnoBaHue BHJOB AEATENFHOCTH U NPO(HECCHOHATIBHBIX KOMIETCHIMH
BJ1 JloKyMeHTHpOBaHUE YIIPaBICHUECKON JeSTENFHOCTH M OpraHu3aliys paboTsl C
JOKYMEHTaMH

MK 1.1. | Ocy1iecTBiIsATh IPUEM, ISPBUYHYIO0 00pabOTKY U PETUCTPAIIMIO MOCTYIAIOIICH
KOPPECIOHACHIMH B TOM YHCJIE C UCTIOJIb30BAHNEM aBTOMATH3HUPOBAHHBIX CHCTEM.
[IK 1.2. | IlepenaBaTh JOKyMEHTHI HA HCIIOJHEHUE B MOAPA3IEICHUS C yUETOM PE30IIOIHNN
PYKOBOJHUTEIEH OpraHU3aluu.

IIK 1.3. | OcymecTBasITh KOHTPOJIb UCIIOTHEHNUS TIOKYMEHTOB B OpPraHU3aliH, B TOM YHCIIE C
MCIIOJIb30BAaHUEM aBTOMATHU3MPOBAHHBIX CUCTEM.

[IK 1.4. | Bectu 6a3sl JaHHBIX JOKYMEHTOB OPTaHM3AIMHU U CIIPABOYHO-HH(POPMAIIHOHHYIO PadoTy
10 HUM.

K 1.5. | OcymecTBasiTh 00pabOTKY, pETUCTPAIHIO U OTIPABKY UCXOSIIEH TOKYMEHTAIN
ajzipecaram, B TOM YHCJIE C HCIIOJIb30BAHUEM AaBTOMATH3HPOBAHHbBIX CHCTEM.

[IK 1.6. | OcymiecTBisTh cOCTaBleHNE U OPOPMIIEHUE CITYKEOHBIX JOKYMEHTOB Ha OCHOBE
TpeOOBaHM COBPEMEHHBIX HOPMAaTHBHBIX PABOBHIX aKTOB.

1.2. llenn ¥ 32124 NPOU3BOJACTBEHHOI MPAKTHKY - TPeOOBAHUSA K pPe3yIbTaTaM OCBOECHHS

[TpousBoacTBEHHAs MpaKTHUKa HaMpaBieHa Ha GOPMUPOBaHKE y 00yJaroIIerocs o0mux 1

pohecCHOHANBHBIX KOMIETEHIINN, TPUOOpETEHNE PAKTUYECKOTO OIBITA.

C uenpio oBNaJeHNUs YKa3aHHBIM BUIOM MPOo(deccHoHaNbHOM NeATeTbHOCTH U

COOTBETCTBYIOIUMHU MPO(eCcCHOHATBHBIMU KOMIIETEHIIUSIMU O0yJalOLIUiics B X0/1€

MPOXOXKACHUS IPOU3BOJICTBEHHOM MPAKTUKU JTOJHKEH:

Biagers HAaBBIKAMMU:

- [Tpuem u nepBuuHas 00paboTKa BXOIAIINX JOKYMEHTOB.

- [TpenBapuTeIbHOE PACCMOTPEHUE M COPTUPOBKA JIOKYMEHTOB Ha PETUCTPUPYEMBIC U
HEPETUCTPUPYEMBIE.

- [ToaroroBka BXOASIIMX TOKYMEHTOB JJISl PACCMOTPEHHS] PYKOBOAUTEIIEM.

- Peructparus BXOISIIMX JOKYMEHTOB.

- OpFaHI/ISaHI/Iﬂ JOCTaBKU }IOKYMGHTOB HUCITIOJIHUTCIIAM.

- KoHTpob ucnonHeHus: JOKYMEHTOB B OpraHU3alINU.

- Benenue 6a3pl JaHHBIX JOKYMEHTOB OpPTaHU3AIIAH.

- Benenue napopMamoHHO-CIIPaBOYHOM paObOTHI.

- O6paboTka, perucTpanus u OTIpaBKa HCXOASAIINX JOKYMEHTOB.

- Cocrasnenue u opopmileHHE CITY)KEOHBIX JOKYMEHTOB.

YMmerTh:

- [TpoBepsATh MPaBUIBLHOCTH JOCTABKH KOPPECTIOHACHIINN; TPABUIIBHOCTD U IIEIOCTHOCTh
BIIOJKEHUSL.

- OrneHuBaTh COJEPKAHUE MOCTYMUBIIUX TOKYMEHTOB C IENBI0 UX PACIPEICICHHUS.



[Tonp30BaThCsl aBTOMATU3MPOBAHHBIMU CUCTEMaMHU yueTa, perUcTpaluy Ipu padoTe ¢

JOKYMEHTaMU OpraHU3alyH.

- OnpenensTb MapHIpyT JBUKEHUS KOHKPETHOTO IOKYMEHTA U JOBOAUTH TOKYMEHTHI J10
UCIIOJIHUTEIIEH B OIPEICIICHHbBIE CPOKU.

- PaboTathb co Bcelt COBOKYITHOCTBIO HH(POPMALIMOHHO-IOKYMEHTAI[HOHHBIX PECYPCOB

OpraHu3aluHm.

Bectu yuer npoxoxieHus JOKYMEHTaIbHBIX MaTepUaJIOB.

- Ocy1miecTBIATh NOCTAaHOBKY IOKyMEHTa Ha KOHTPOJIb.

- Ocy1ecTBIATh IPOMEKYTOUHBIN KOHTPOJIb U KOHTPOJIb IIPU HACTYIJICHUH J1aThl

UCIIOJIHEHUS.

HNHpopMHUpOBaTH PYKOBOAUTENS 00 UCTIOTHEHUH.

CHuMaTh JOKYMEHT C KOHTPOJIS U HAIIPABJIATh UCIIOJHEHHBIN JTOKYMEHT B JEJIO.

- O06001maTh U aHATM3UPOBATH PE3YIIBTATHI KOHTPOJIS 32 UCIIOJHEHHUEM JIOKYMEHTOB.

- [Tonp30BaThCss aBTOMaTU3UPOBAHHBIMU CUCTEMAMH y4eTa, PErUCTpaliui, KOHTPOJIS U

UH(POPMALIMOHHO-CIIPABOYHBIMU CUCTEMaMH IIPH paboTe ¢ TOKyMEHTaMU OpTaHU3aIIH.

[Tonp3oBaTbest 6a3aMu JaHHBIX, B TOM YHCIIE YAJIIEHHO.

Bectu yuer 10KyMEHTOB OpraHu3aluy.

- Ocy1miecTBIATh CIPaBOYHO-UH(POPMALIMOHHYIO paboTy C UCHOIb30BaHUEM 0a3 JaHHBIX
JIOKYMEHTOB.

- [TpuMeHsATH MpaBuUiIa PyCCKOTO S3bIKa IPU MPOBEPKE JOKYMEHTOB IIE€pe]] OTIPABKOIA.

- [TpoBepsATh MPaBUIBHOCTH O(POPMIICHHUS U KOMITJIEKTHOCTD MCXOISAIINX JTOKYMEHTOB.

- CopTtupoBaTh JOKYMEHTHI 10 CII0COOaM JI0CTaBKH, IPU HEOOXOAUMOCTH YIIaKOBBIBATh
JIOKYMEHTBI U OTIIPABIIATh.

- [TprMeHATh yCTaHOBJIEHHBIN COCTaB PEKBU3UTOB B 3aBUCMOCTH OT BUJA JJOKYMEHTA.

- [TpaBuibHO pacnonarate U 0QOPMIISITH PEKBU3UTHI HA JIUCTE TPH COCTABICHUN
JIOKYMEHTA.

- [TpuMeHsTh COBpEMEHHbIE UHPOPMAIIMOHHO-KOMMYHHUKAIIMOHHBIE TEXHOJIOTUU JJIs
paboThI ¢ JOKYMEHTaMH, B TOM YHCIIE JJIs €€ ONTUMHU3ALUHN U NOBBIILICHUS
3¢ PeKTUBHOCTH.

3HaTh:

- HopmatuBHble npaBoBbI€ aKThl © HOPMATHBHO-METOANYECKHUE JOKYMEHTHI,
OTIpeIeNIAIONINe MOPAIOK JOKYMEHTAIMOHHOTO 00eCieYeHHs yIpaBIeHusl.

- CTpyKTypy OpraHu3aliu, pyKOBOJCTBO CTPYKTYPHBIX [1OAPa3I€ICHUN.

- CoBpeMeHHbIE HH()OPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOIMU PAOOTHI C TOKYMEHTAMHU.

- [Topsimox paboThI € MOCTYNAIOUIUMH TIOKYMEHTAMH.

- [Topsiiox paboThI ¢ TOKyMEHTaMU IIPU Nepeaaye X Ha UCTIOIHEHHE B MOpa3 IeIeHus.

- [TpaBuiia opranusau 1 GopMbl KOHTPOJIS UCIIOJTHEHUS IOKYMEHTOB B OpraHU3aIiH.

- THUnoBbBIE CPOKU UCTIOJHEHMS IOKYMEHTOB.

- [TpuHIMIIBI pabOTHI CO CPOKOBOM KapTOTEKOM.

HazHaueHue 1 TEXHOIOTHMIO TEKYLIETO U IPEAYIPEIUTENBHOIO KOHTPOJISL.

[TpaBuiia cocTaBaeHUs! aHATMTUYECKUX CIPABOK 110 OPraHU3aluy paboThl C

JIOKYMEHTaMH M KOHTPOJIIO UCIIOJIHEHUS JOKYMEHTOB.

- [IpaBuna co3ganus u BeaeHUs 0a3 JaHHBIX CIY)KEOHBIX TOKYMEHTOB B OpTaHU3AIlIH.

- CucTeMbl 3JIeKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00pOTa.

[TpaBuiia U CpOKH OTNIPABKU UCXOJSAIIMX JOKYMEHTOB.

- Bunbl 10KyMEHTOB, X Ha3HAYECHHE.

TpeGoBanusi, MpeabsABIsEMbIe K JOKYMEHTaM B COOTBETCTBUU C HOPMATUBHBIMU

IIPABOBBIMU aKTaMH M FOCYAApCTBEHHBIMU CTaHAAPTaMHU.

- [TpaBuia cocraBneHust 1 ohopmieHUsI THPOPMAITMOHHO-CIIPABOYHBIX,

OpPraHM3alMOHHBIX, YIIPaBICHYECKUX JTOKYMEHTOB.



1.3. Kosin4ecTBO 4acoB (He/ie/ib) HA MPOU3BOACTBEHHYIO PAKTUKY
Bcero - 180 yacos (5 Hexenb) Bo 2 ceMecTpe (COrTacHO yueOHOMY IUIaHy).

2. INIAHUPYEMBIE PE3YJIbTATHI TIPOU3BOJACTBEHHOMN NPAKTUKH
PesynbpTaTomM mpon3BOACTBEHHON IPAKTHKY SBJISCTCS OBJIA/ICHUE 00yJAIOMUMUCS BUIOM

PO eCCUOHATILHOM IeATENILHOCTH «/l0KyMeHTHPOBaHUE YNIPABJIeHYECKOH /1esiTeJIbHOCTH H
opranusanus paéoTsl ¢ JOKyMeHTaMW», B ToM uuncie npodeccrnonansubivu (I1K) u oOmmmu
(OK) xoMIieTeHIUSIMHU:

Kon HanmeHnoBanue 001X KOMIIETEHIIAN

OK 01. Bri6mpath crmocoOs! pemeHus 3a1a4 npodhecCHOHATBHON ASATSIIBHOCTH IPUMEHHUTEIHLHO K
pa3nuYHbIM KOHTEKCTaM

OK 02. Hcnonb30BaTh COBpEMEHHBIE CPENICTBA MTONCKA, aHATN3a U UHTEPIPETAH HHPOPMALIH, 1
WHPOPMALIMOHHBIE TEXHOJIOTHH JJIs1 BRIIONHEHHS 33724 MPO(eCCHOHATIBHOM AEATEIbHOCTH

OK 03. [ImarupoBaTh M PEATM30BBIBATh COOCTBEHHOE MPOQPECCHOHATLHOE W TUITHOCTHOE Pa3BUTHE,
MIPEANPUHUMATEIBCKYIO AEATENbHOCTD B Ipo(eccuoHaIbHOM chepe, UCII0Ib30BaTh 3HAHUS
10 MPaBOBOM M ()MHAHCOBOI IPaMOTHOCTH B Pa3JIMYHBIX KM3HEHHBIX CHUTYalIUsX

OK 04. OddexTrBHO B3aUMOICHCTBOBATH U pa00TaTh B KOJUICKTUBE U KOMAaHJIC

OK 05. OcCyIecTBIATh YCTHYIO U MHCbMEHHYI0 KOMMYHHKALIUIO Ha TOCYAaPCTBEHHOM SI3bIKE
Poccuiickoii ®eaepannu ¢ yaeTroM 0cOOEHHOCTEH COIMATbHOTO U KYJIBTYPHOTO KOHTEKCTa

OK 09. [onp3oBaThCs MpodecCHOHANBHOM JOKYMEHTALUEH Ha TOCYJApCTBEHHOM U HHOCTPAaHHOM
SI3BIKAX

Kon HanmeHoBaHME BUIOB AESITEIHHOCTH U MPO(ECCHOHATBHBIX KOMIETESHITHI

BJA1 JoxkyMeHTHpOBaHUE YIIPABJIEHYECKOH 1esiTeIbHOCTH U OPraHu3anus padoTsl ¢
JAOKYMEHTaMH

MK 1.1. OcCyIIeCTBIIATh IPUEM, IEPBUUHYIO 00pa0O0TKY M PETUCTPAIIUIO MTOCTYMAIOIIEH
KOPPECIIOHJCHLIMHI B TOM YHMCJIE C UCIIOJIb30BAaHUEM aBTOMAaTHU3MPOBAHHBIX CUCTEM.

K 1.2. [IepenaBaTh JOKYMEHTHI Ha UCIIONHEHHUE B MOAPA3ACICHUS C YUETOM PE30JIIOLUN
PYKOBOJMTEIEH OpraHu3aliu.

IK 1.3. Ocy1iecTBIATh KOHTPOJIb HUCIIOJIHEHUS TOKYMEHTOB B OpTraHU3al1K, B TOM YHCIIE C
HCIOJIb30BAaHUEM aBTOMATU3UPOBAHHBIX CUCTEM.

[IK 1.4. BecTu 6a3bl 1aHHBIX JOKYMEHTOB OPraHU3alUH U CIIPAaBOYHO-UH(POPMALIOHHYIO paboTy 110
HHUM.

K 1.5. Ocy1ecTBsATh 00padOTKY, PETHUCTPAIIUIO M OTIIPABKY UCXOASIICH JOKYMEHTAIIUH
ajipecaTtam, B TOM YHCJI€ C HCIIOJIb30BaHUEM aBTOMATH3UPOBAHHbIX CHCTEM.

[IK 1.6. Ocy1ecTBIsATh COCTAaBIEHUE U 0QOPMIICHHE CITYKEOHBIX JOKYMEHTOB Ha OCHOBE
Tpe60BaHPII71 COBPCMCHHBLIX HOPMATHUBHLIX ITPABOBBLIX aKTOB.

3. CTPYKTYPA U COJAEPKAHUE IMMTPOU3BOJICTBEHHOM MPAKTUKHA
3.1. TeMaTu4ecKuii MJIaH NPOU3BOICTBEHHOI MPAKTUKH

Kogsr hopmupyembrx HaumeHnoBanne O0Bem BpeMeHH, Cpokn
KOMITETeHIIUH poeCCHOHANTBEHOTO MOIYJIS OTBOJIMMBIN Ha MPOBEICHUSI
npakTHKy (dac. /
HEJI.)
OK 01, OK 02, OK 03, OK | [IM.01 JToxymeHTHpOBaHHE 180/5 2 ceMecTp

04, OK 05, OK 09, IIK 1.1, YIPaBICHYECKOM ICATSIILHOCTH U
K 1.2, TIK 1.3, 1K 1.4, [IK | opranusarust paboTbI C
15 11K 1.6 JIOKYMEHTaMH




3.2. Coaep:kaHue MPOU3BOACTBEHHOI MPAKTUKH

HanmenoBanwme Bunst pabot

pa3enos (TeM)

Pazgen 1. 1. Bydenue CTpyKTyphl OpraHU3alMy — MecTa MPOXOKAeHHS mpakThky | 180
JoxymMeHTHpOBaHMe | (ajee — OpraHU3alru) C LEIbI0 COCTABICHHSI CXEMBI CTPYKTYPBI

U OpraHu3auusi OpraHU3alMy ¥ TUPKYJIUPYIOIIUX JOKYyMEHTONOTOKOB. M3yueHue

pa6oTsI ¢ WHCTpyKLIMH IO JeIONPOU3BOICTBY OpPraHHU3alliH.

o(puIHAIBHBIMHA 2. Ucnionms3oBanne COJ] B padboTte ¢ mokymentamu. O0paboTka

AOKYMEHTaMHM BHYTPEHHUX JIOKYyMEHTOB, 00pabOTKa M OTIIPAaBKa UCXOISIINX

JOKYMEHTOB, IPUEM U TIepBUYHAsI 00pa0OTKa BXOJSIIUX JOKYMEHTOB.
3. Peructpanust JOKyMEHTOB M MapLIpyTH3aLHUs JOKYMEHTOIOTOKOB.
Ocy1miecTBieHne mepenadn JOKYMEHTOB Ha MCTIOTHEHUE B
oIpa3ieNieHus] C y9eTOM PE30TIOINH PYKOBOAUTEIEH OpTaHU3aIINH.
VYdacTre B KOHTPOJIE HCTIOJTHEHUS JOKYMEHTOB B OPTaHU3allH, B TOM
YHCIIE C HCITOJIF30BAHUEM aBTOMATH3HPOBAHHBIX CHCTEM.

4, IadopManmmoHHO-CIIPaBOYHAS M ITOMCKOBast paboTa ¢
HCTOJIB30BAaHUEM CHCTEM yUYETa JOKYMEHTOB B OpraHU3aIHH.

5. OdopmieHne opraHu3aliOHHBIX, BHRYTPEHHUX (TIPUKa3bI,
pacnopsbKeHus, TOBEPEHHOCTH, 3aIIFCKH, CIIPABKH, aKThI, TPOTOKOIBI U
IIp.) ¥ ACXOMSIINX TOKYMEHTOB OPTaHH3AINH C UCTIOIb30BaHUEM
COBPEMEHHBIX MPOTrPaMMHO-TEXHUYECKUX CPEJICTB.

6. OcymiecTBiIEHUE KOHTPOJIS MTPABHIILHOCTH COCTABJICHUS, O()OPMIICHHS
JIOKYMEHTOB (PEKBU3UTHI, 0COOEHHOCTH HAIMCAHUS TEKCTOB,
MHOTOCTpPaHUYHBIEC JOKYMEHTHI), TOPSAIKA W3TaHUs JOKYMEHTOB (C
y4€TOM crieliupUKH CUCTEMBI JISIONPON3BOICTBA OPraHU3aIHN ).
KoncTpyrnpoBanue 011aHKOB OpraHu3allii, CO3JaHIe IIa0JIOHOB
JTOKYMEHTOB.

7. JIoOKyMEHTHpOBaHUE JACATEIBHOCTH opraHu3aiuu. OdopmiicHue
OpTaHU3alMOHHBIX, BHYTPEHHUX (IIPUKA3bl, PACIIOPSIKEHHUS,
JIOBEPEHHOCTH, 3aIACKH, CIIPABKH, aKThI, IPOTOKOJEI U JIp.) H
HCXOJAIINX TJOKYMEHTOB OPTaHHU3AIHH C HCIIOJIb30BaHUEM
COBpPEMEHHBIX MPOrPaMMHO-TEXHUYECKUX CPEJICTB.

8. KoHTpoIh IpaBUIILHOCTH COCTaBIEHHS, OQOPMIICHHS JOKYMEHTOB
(pexkBU3UTHI, OCOOEHHOCTH HAITMCAHUsI TEKCTOB, MHOTOCTPaHUYHBIC
JOKYMEHTBI), TOPs/IKa U3AaHusl JOKYMEHTOB (C yu€ToM crieruduku
CHCTEMBI JIeJIONPON3BOICTBA Oprann3annu). Koncrpynposanue
OJIaHKOB OpTraHU3alliH, CO3/IaHNE MA0JIOHOB JJOKYMEHTOB.

9. 3HaKOMCTBO € KaTerOpHUsMHU U BHJIaMHU JIOKYMEHTOB, 00pa3yIOIINXCS B
OpraHM3alliy, COACPKAIUX KOHGUICHIMATBHYIO HH(POPMAIIHIO.
O3HaKOMJICHHE C IPUMEHSIEMBIMHI B OPTaHU3AIMU CPEICTBAMH
KpunTorpaduu AJs 3alIUThI AIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB C
HCTOJIB30BaHUEM CIIEIIUAIIBHOTO MPOrPAaMMHOTO 00€CTICYEeHUSI.

10. OdopmieHre TOKYMEHTOB 10 TMYHOMY COCTaBY M UX KOTHH (TIpH
HEOOXOIMUMOCTH).

Hroro: 180

4. YCJIOBUS OPTAHU3AIIMA U ITPOBEJAEHUSA MTPOU3BOJICTBEHHOM
MNPAKTUKH

4.1. TpeOoBaHus K YCJIOBUAM NPOBeAeHUs IPON3BOICTBEHHON MPAKTHKH

Peanuzamust paGodeil mporpamMMbl MPOW3BOJCTBEHHONW MPAKTUKH TPEIINOJIaracT MPOBEICHNE
IPOU3BOJICTBEHHON NPAaKTUKM B NPOQUIBHBIX OpraHU3alUsaX Ha OCHOBE JIOTOBOPOB O
MPAKTUYECKOM TOATOTOBKE, 3aKI0YaeMbIX MEXIy oOpa3oBaTelbHOM opraHuzanue u
npodILHON OpraHu3aIye, Kya HalpapIsoTCs 00yJaroecs.

CryneHThl B EpUOJ MPOXOXKIAECHUS MMPOU3BOJICTBEHHOM MPAKTUKH B OPraHU3AIMIX MOJHOCTHIO
BBITOJIHAIOT 33JJaHUs, IPEAYCMOTPEHHBIE TPOrpaMMOI PAKTUKHU, COOJIIOJAIOT IEHCTBYIOIINE HA



OpoMIBHBIX OpPraHM3ALMUAX MpaBUIa BHYTPEHHETO TPYIOBOI'O PACHOpsKa, a TaKKe CTPOro
coOJII01at0T TPeOOBAHUS OXPaHbI TPY/AA U MOXKAPHOU 0€301TaCHOCTH.

4.2. UudopmanuoHHoe odecriedeHne 00yueHust

IlepeueHb pekoMeHAYeMbIX Y4eOHBIX U31aHUuil, UHTepHeT-pecypcoB, A0NOTHUTETbHOI
JIMTEPaTypbl
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4.3. KaapoBoe odecnieueHne 00pa3oBaTeIbHOIO NMpolecca

Opranu3anno 1 pyKOBOJCTBO IPOU3BOICTBEHHOM MNPAKTUKON OCYHIECTBISIOT PYKOBOJIUTEIU
NPaKTUYECKOH MOATOTOBKH OT 00pa30BaTeIbHON OpraHu3anuy 1 OT Npo(UIbHON OpraHu3aluy.
PykoBoauTeny npakTUyecKo MOArOTOBKU OT MPOGUIbHON OpraHU3allui BbIIETSIOTCS U3 YHCia
BBICOKOKBAIN()UITUPOBAHHBIX CHEIIUATHCTOB.

TpeboBanne Kk KBanU(UKAIMU TEIArOTUUECKUX KaJpoB, OOECIEUYHBAIONINX pPEaTU3aAIHI0
IPOTpaMMbl IIPOU3BOICTBEHHOM MPAKTHKH - HAJIMYUE BBICIIET0 00pa30BaHUs, COOTBETCTBYIOIIETO
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npod o npodeccuoHATBHOTr0 MOAYNS «JlOKYMEHTHPOBAHUE YIIPABICHUECKOW JEATEIbHOCTU U
opraHu3anusi pabOTBl C JOKYMEHTAaMH» W OIBITA MPAaKTHYCCKOW AEATEIBHOCTH IO
COOTBETCTBYIOIIEH Mpodeccum.

PyKoBOJICTBO MPAKTUKOW OCYILECTBIISIOT NPEIOIaBATEIH MK IUCIUILTMHAPHBIX KYPCOB.

5. OIEHOYHBIN MATEPHAJI TIPOXOKJIEHUS TPAKTUKH

DopMOI OTYETHOCTH CTYAECHTA 110 IIPOU3BOACTBEHHOM IIPAKTUKE SBIIACTCA MMCbMEHHBIM OTYET O
BBINOJIHEHUH PabOT M NPUIOKEHUH K OTUETY, CBUAETENILCTBYIOUIMX O 3aKpeIUICHHMM 3HaHMH,
YMEHUH, MpUOOPETEHNH MPAKTHYECKOTO OMbITa, (POPMHUPOBAHUHU OOIMIMX M MPO(PECCHOHATBHBIX
KOMIIETEHIMH, OCBOEHUU IPOPECCUOHATBHOIO MOAYJIS.

1o pe3ynpTaTaM 3alIUThI CTYI€HTAMU OTYETOB BhICTaBIsACTCA AU hepeHIMPOBAHHBIN 3a4eT 110
IIPOU3BOJCTBEHHON IIPAKTHKE.

5.1. KoHTpob 1 oneHka npogecCHOHAIbHBIX KOMIIeTEeHIHIi

PesynbTatel (0cBOCHHBIE
npoeccuoHaIbHBIE
KOMIIETEHIIHUN)

OcCHOBHBIE NTOKa3aTENN
OLIEHKH pe3yJIbTara

DopMBI U METOJIBI KOHTPOJIS U
OLIEHKH

MK 1.1. OcymiecTBIsATh MIPHEM,
TIEPBUYHYIO 00pabOTKY H
PETUCTPAaLIKIO MOCTYNAOIIECH
KOPPECIIOH/ICHIIMHN B TOM YHUCIIE C
HCTOJIb30BaHHEM
aBTOMATHU3UPOBAHHBIX CHCTEM.

IIpaBunbHOCTS NpUEMa,
MIEPBUYHON 00pabOTKH U
perucTpalury NOoCTyMamen
KOPPECIOHCHIIUY.

OneHKa IpaKkTHUECKON paboTEhI.
OLeHKa Npou3BOJACTBEHHOM
MPaKTUKU. AHAIIU3
XapaKTepUCTUKU Ha CTY/IEHTA C
MecTa MPOXOXKACHUS IPAKTUKH.

IIK 1.2. IlepenaBath JOKYMEHTHI
Ha UCIIOJIHEHHE B NOJpa3ieIeHUs
C Y4ETOM PE30TFOLUH
PYKOBOIUTEINEH OpraHU3aIHH.

[IpaBubHOCTH IEpegaUH
JOKYMCHTOB Ha MCIIOJITHCHHUC
B IIOAPA3CICHHUS C yUETOM
PE30II0UUN PYKOBOIUTENEH
OpraHu3alyu.

OrneHka npakTUIecKOr PaboTHI.
OreHKa MpOU3BOICTBEHHOM
MPaKTUKU. AHAIIU3
XapaKTepUCTUKU Ha CTYAEHTA C
MecTa MPOXOKICHHUS TPAKTHKH.

MK 1.3. OcymiecTBIsATh KOHTPOIb
UCIIOJTHEHUS JJOKYMEHTOB B
OpraHu3aIliy, B TOM YUCIIE C
WCTOJIb30BaHHEM
aBTOMAaTH3WPOBAHHBIX CHCTEM.

[IpaBunbHOCTH
OCYILECTBIICHUSI KOHTPOJIS
WCIIOJIHEHUSI IOKYMEHTOB B
OpraHU3aluH.

OrieHKa NPakTUIECKON PabOTHI.
OLeHKa Npou3BOJCTBEHHOM
MpPaKTUKU. AHAIU3
XapaKTEPUCTUKHU Ha CTYICHTA C
MeCTa MPOXOKIACHUS IPAKTHUKHL.

IIK 1.4. Bectu 0a3sl JaHHBIX
JOKYMEHTOB OpTaHU3aIHU H
CIPaBOYHO-UH(POPMALMOHHYIO
paboTy 1o HUM.

[IpaBUIBHOCTH BEICHHS
0a3bl IJaHHBIX JIOKYyMEHTOB
OpraHu3alyy 1 CIipaBoOvHO-
WH(POPMAITMOHHON PabOTHI
110 HUM.

OneHka nNpakTHYECKON paboThI.
OreHKa MPOM3BOICTBEHHOM
MPAKTUKH. AHAIN3
XapaKTepUCTUKU Ha CTYAEHTA C
MeCTa NPOXOKICHHUS IPAKTHKH.

IIK 1.5. OcymiecTBasaTh
00paboTKy, perucTparyio 1
OTIPABKY UCXOAALICH
JOKYMEHTAIINH ajjpecaTam, B TOM
YHCIIe C UCIIOIb30BaHUEM
aBTOMATHU3UPOBAHHBIX CHCTEM.

[MpaBunbHOCTH 00PAOOTKH,
pPETUCTpALlU U OTIIPABKU
UCXOJIAIIEH TOKYMEHTAIHH.

OreHKa IpaKTHUECKON paboTHI.
OreHKa MpOM3BOICTBEHHOM
MpPaKTUKU. AHAIU3
XapaKTEPUCTHUKH Ha CTY/IEHTA C
MeCTa MPOXOXKACHUS IPAKTUKH.

IIK 1.6. OcymecTBisTh
cocraBjeHne U o(hopMIIeHHE
CITy>KeOHBIX TOKyMEHTOB Ha
OCHOBE TpeOoBaHMI
COBPEMEHHBIX HOPMATUBHBIX
MIPaBOBBIX AKTOB.

[TpaBUIBHOCTL COCTABIICHUS
1 oopmiieHUS CTyKEOHBIX
JIOKYMEHTOB.

OreHka NpakTHIeCKOr PaboTHI.
OreHKa MPON3BOICTBEHHOM
MPAKTHKH. AHAIN3
XapaKTEPUCTUKU Ha CTYJEHTA C
MeCTa MIPOXOKICHUS TTPAKTUKH.

5.2. KoHTpPoJIb ¥ OLIeHKA 00IIUX KOMIIeTeHIIUI

®DOopMBI 1 METOJIBI KOHTPOJISL U OIEHKH PE3YJIbTATOB OOYYCHHUS JIOJDKHBI TIO3BOJISATE MPOBEPATH Y
00y4aromuxcs He TOIbKO CHOPMUPOBAHHOCTH MPOJPECCHOHAIBHBIX KOMIETSHIIHIA, HO i Pa3BUTHE
00X KOMITETEHIIUN U 00€CTICUNBAIOIIIUX UX YMEHUH.



Pesynbrare (0cBOSHHBIE O0IIIHE
KOMITICTCHITHH )

OCHOBHBIE TOKA3aTENH
OIICHKH pe3yJbTaTa

DopMBI U METOJIBI KOHTPOJIS U
OLIEHKH

OK 01. BeiOupatb crioco0Obt
peleHus 3a1a4

PO eCCHOHATTEHOM
JeSITETbHOCTU MPUMEHHUTEIBHO K
Pa3INYHBIM KOHTEKCTAM.

JleMoHcTpanus Beroopa
CHOCO0OB pelIeHus 3a1a4
podeCCHOHATTEHOM
JIeSITeIIbHOCTH
MPUMEHHUTEIIEHO K
pa3IMYHBIM KOHTCKCTAM.

OreHKa MpakTHIECKOH PabOTHI.
OrneHKa NpoOU3BOJICTBEHHOM
MPaKTUKU. AHAIU3
XapaKTePUCTHUKH Ha CTY/ICHTA C
MeCTa MPOXOKACHUS IPAKTUKH.

OK 02. Mcnoas30BaTh
COBpPEMEHHBIE CPE/ICTBA TIOUCKA,
aHaJM3a ¥ HHTEPIpeTaIiu
nHpOpMAaITIH, 1

JlemoHcTpanus
HCTIOTTb30BAHMS
COBPEMEHHBIX CPEJICTB
TIOVCKa, aHAIN3a U

OreHKa MpakTHIECKOH PabOTHI.
Or1eHKa IPON3BOCTBEHHOM
MPAKTUKU. AHAIN3
XapaKTePUCTHUKH Ha CTY/ICHTA C

nH(pOpMAaMOHHBIE TEXHOJIOTUH HUHTEPIPETAIIN MecTa MPOXOXKICHHUS MTPAKTHKH.
JUIs1 BBITIOJTHEHUS 3144 WHPOPMALIUH.

npodeccuoHaIbHON

JESTeITbHOCTH.

OK 03. IlmanupoBath 1 JemoHcTpanus OrneHka npakTUIecKOr PaboTHI.

peaTn30BhIBATH COOCTBEHHOE
npodeccnoHanbHOe U
JMYHOCTHOE Pa3BUTHE,
MpeaNpUHUMATETBCKYIO
JACATCIbHOCTD B
npoeccuoHanbHOH cdepe,
UCTIONH30BaTh 3HAHUS 11O
MpaBoOBOH U (PUHAHCOBOI
I'PaAaMOTHOCTH B Pa3IMYHbBIX
KM3HCHHBIX CUTYaIHSIX.

IJIAaHUPOBAHUA U pCalin3alilun
COOCTBEHHOTO
po(hecCHOHATBHOTO U
JIMYHOCTHOI'O pa3BUTUA.

OrieHKa MpOU3BOICTBEHHOM
MPAaKTUKU. AHAIN3
XapaKTePUCTHUKH Ha CTY/ICHTA C
MecTa MPOXOKICHHUS MPAKTHKH.

OK 04. DddextuBHO
B3aMMOJICHCTBOBATh U paboTaTh B
KOJUIEKTUBE U KOMaHIE.

JemoHcTpanus

3¢ PEeKTUBHOTO
B3aUMOJEHCTBUS U PabOTHI B
KOJIJIGKTHBE M KOMaHJeE.

OreHKa NpaKkTHYECKON paboTHI.
OrieHKa MpOU3BOICTBEHHOM
MPaKTUKU. AHAIIU3
XapaKTePUCTHUKH Ha CTY/ICHTA C
MecTa POXOKICHHS MPAKTHKH.

OK 05. OcyniecTBIsITh YCTHYIO U
MMMChMEHHYI0 KOMMYHHUKAIIUIO Ha
TOCY/IapCTBEHHOM SI3BbIKE
Poccuiickoit @enepannu ¢
Y4eTOM OCOOEHHOCTEH
COLIMAIBHOTO U KYJIBTYPHOTO
KOHTEKCTa.

JemMoHcTpanus
OCYIIECTBIICHHS YCTHOU H
MACEMEHHON KOMMYHHUKAITUH
Ha TOCYIapCTBEHHOM SI3BIKE
Poccuiickoit ®enepanuu.

OrieHKa IPakTUIECKOU PabOTHI.
OLeHKa Npou3BOJCTBEHHOM
MPAKTUKHU. AHAIN3
XapaKTEPUCTHKHU Ha CTYICHTA C
MeCTa MPOXOKACHUS TPAKTUKH.

OK 09. TTons30BaThCH
npoeccnoHaIbHON
JIOKYMEHTaIueN Ha
rOCYJIapCTBEHHOM U
MHOCTPAHHOM SI3bIKAX.

JemMoHcTpanus
HCTIOJIb30BaHHUS
poheCcCHOHATBHOMN
JIOKYMEHTAIlNU Ha
rOCYJIapCTBEHHOM H
WHOCTPAHHOM SI3bIKaX.

OrieHKa IPakTUIECKON PabOTHhI.
OLneHKa Npou3BOJCTBEHHOM
MPAKTUKHU. AHAIN3
XapaKTEPUCTUKHU Ha CTYICHTA C
MeCTa MPOXOKACHUS TPAKTHUKH.




